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Faaliyet ile ilgili Mevzuat:
Yapilan Isin Siiresi: 3-5 Isgiinii
Sorumlu Personel Is Akis Semasi Gorev ve Sorumluluklar (Faaliyetler-

Memur
(Mali Isler)

Fakiilte Sekreteri

Dekan

Memur
(Mali fsler)

Dilekge ve Personel Nakil Bildirimi ile Mali isler
Biirosuna bagvurulmasi

Belgelerin Dekanlik Makaminca incelenerek onaylanmasi

Odeme evraklariim Mali Isler Biirosunca hazirlanmasi.

Dekanlik makaminca onaylanan 6deme emri ve yolluk

evraklarinin Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
gonderilmesi

* Siirekli Gorev Yollugunu hak eden personelden
Dilekge, Atama Kararnamesi, Personel Nakil Bildirim
Formu, Aile Durum Bildirimi ve Aile Yardim
Bildirimi, Banka Hesap Numarasi alinarak Odeme
Emri Belgesi hazirlanir.

* Odeme Emri Belgesi Fakiilte Sekreteri ve Dekan
tarafindan incelenerek onaylanir.

*(deme Emri Belgesi 2 niisha diizenlenerek, 1
niishasi Stateji Gelistirme Daire Bagkanligina
gonderilir ve 1 niisha Mali Isler Biriminde dosyalanr.

* Mali Isler Biirosu 6deme yapilabilmesi igin
evraklar Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
gonderir.

* Odeme, ilgili personelin banka hesabina Strateji
Gelistirme Daire Baskanliginca yapilir.

Hazirlayan

Sistem onay1

Yiiriirliik onay1




